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	주제
	교육내용
	방법
	시간

	1일차
	강사 소개와 도입
	-강사 소개

-사전 설문 조사

-교육 자료 다운받기
	설문
	0.5H

	
	프리젠테이션의 이해
	-프리젠테이션이란

-프리젠테이션의 종류

-프리젠테이션 진행 과정
	강의
	0.5H

	
	원고 기획
	-원고 기획을 위한 이론
-원고 기획 실습

-PPT 클리닉 사례 소개
	강의/ 실습
	2H

	
	파워포인트 기본 기능 정리
	-파워포인트 핵심기능의 이해 (조합키, 단축키, 복제기능 학습)
	강의/실습
	2H

	
	다이어그램과 표의 입체화
	-다이어그램 디자인

-표 디자인
	강의/실습
	2H

	2일차
	차트의 효과적인 작성 방법
	-주요 차트 작성
(막대, 원, 꺽은선 등)

-효과적인 차트 작성을 위한 그리기 도구의 사용
	강의/실습
	4H

	
	그림과 클립아트 효과 이용하기
	-클립아트와 개체활용
	강의/실습
	2H

	
	색상선택과

인쇄옵션 활용
	-인쇄 옵션 활용
-Presentation colors
	강의
	1H

	3일차
	베스트 PPT

review
	-파워피티 제작 사례 발표
-발표 요령

-프리젠테이션 장비 다루기
	강의
	0.5H

	
	애니메이션 테크닉
	-애니메이션 종류와 효과

-애니메이션 응용 및 실습
	강의/실습
	3H

	
	멀티미디어 개체의 삽입과 실행설정
	-동영상 삽입하기

-소리 삽입하기

-플래쉬 삽입하기

-실행설정하기
	강의/실습
	2H

	
	마스터의 이해
	-마스터 기능 소개

-마스터를 활용해 디자인 서식 만들기
	강의/실습
	1.5H
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